
Какп написати е-писмп прпфеспру или асистенту 

Е-писмп треба да садржи: 

 Наслпв – Наслпв представља суштину ппруке: треба да буде кратак, јасан и прецизан. 

Укпликп наслпв није наведен, ппрука мпже да заврши кап неппжељна ппшта и ппстпји 

шанса да је прималац неће приметити. Приликпм писаоа, наслпв ппруке се најчешће 

уписује у ппље "Subject " 

 Обраћаое – Писмп треба ппчети пбраћаоем пспби кпјпј је писмп намеоенп. Обраћаое 

мпже бити пп титули, имену или презимену, мпже и да буде врста ппздрава: 

o Ппштпвани прпфеспре, / Ппштпвана прпфеспрка, 

o Ппштпвани прпфеспре Презиме, / Ппштпвана прпфеспрка Презиме, 

o Ппштпвани прпфеспре Име, / Ппштпвана прпфеспрка Име, 

o Прпфеспре, / Прпфеспрка, 

o Дпбар дан, / Здравп, / Име, 

o Ппштпвани кплега Презиме, / Ппштпвана кплегинице Презиме, 

o Ппштпвани кплега, / Ппштпвана кплегинице, 

 Текст  - тек ст писма треба да буде граматички исправан,  а упбичајнп је и персираое. 

Неппхпднп је навести п кпјем је предмету реч и краткп и јаснп пписати разлпг слаоа 

писма. Укпликп се прилаже неки материјал, треба га смисленп именпвати и пбавезнп у 

тексту писма пбјаснити шта кпји прилпг садржи. 

 Пптпис – ПОТПИС ЈЕ ОБАВЕЗАН! Пптпис треба да садржи име, презиме и брпј индекса 

пспбе кпја пише. Ппжељнп је дпдати и речи птппздрава, на пример: 

o Ппздрав, 

o Срдачан ппздрав, 

o С ппштпваоем, 

o Унапред захвалан, 

 

Пример финп написане ппруке 

Наслпв: Инфпрматички практикум 4, питаое 

Обраћаое: Ппштпвана кплегинице, 

Текст ппруке:  

Не мпгу да прпнађем грешку у свпм решеоу 3.  задатка са 4. часа из предмета 

Инфпрматички практикум 4. Да ли мпжете да ми ппмпгнете?  

У прилпгу Вам шаљем свпје решеое (датптека JovanPetrovic.4cas.3zad.xml).  

Пптпис: Ппздрав,  

Јпван Петрпвић, 2012/153 

Кприснп је прпчитати ппруку јпш једнпм пре оенпг слаоа ради прпвере. 


